
工事担当課Ａ
（現在契約中の工事）

受注者
工事担当課Ｂ

（今後契約予定の工事）

建設工事における現場代理人等の兼任に係る事務手続きフロー①
【新たに現場代理人等の兼任をしようとするとき】

工事担当課Ｂの

工事を落札して

契約締結

「現場代理人等兼

任届」を作成し、

各工事担当課へ届

出

兼任の調整

（兼任しようと

する双方の工事

担当課（監督職

員）と協議）

兼任可否の協議兼任可否の協議

内容審査内容審査

届出書類受理

（兼任承認）
届出書類受理

（兼任承認）

兼任を希望

協 議協 議

（仮） 承認（仮） 承認

届 出届 出

各工事担当課

の（仮）承認後

工事担当課Aの工事と工事担当課Ｂの工事において、現場代理人等の兼任を開始



工事担当課Ａ
契約を続行する

（≒兼任解除となる）
工事

受注者
工事担当課Ｂ

（今後竣工予定の工事）

建設工事における現場代理人等の兼任に係る事務手続きフロー②
【兼任を届け出た工事で、兼任が不要となったとき】

工事担当課Aの工事と工事担当課Ｂの工事において、現場代理人等を兼任中

「現場代理人等兼

任解除届」を作成

し、工事担当課A

へ届出

工事担当課Bの工事が竣工
※その他の事由により、工事担当課Aの工事と工事担

当課Bの工事との現場代理人等の兼任の必要がなく

なった場合

内容審査

届出書類受理
※工事担当課Bの工事

との現場代理人等の

兼任解除を把握

届 出

工事担当課Aの工事において、現場代理人等を専任



工事担当課Ａ
（兼任中の工事①）

受注者
工事担当課Ｂ

（兼任中の工事②）

建設工事における現場代理人等の兼任に係る事務手続きフロー③
【兼任を届け出た工事の現場代理人等を変更しようとするとき】

工事担当課Aの工事と工事担当課Ｂの工事において、現場代理人等を兼任中

「現場代理人等兼

任変更届」を作成

し、各工事担当課

へ届出

兼任させている現場代理人

等がやむを得ない事情（死

亡、傷病、出産、育児、介

護、退職等）によりその職

務を遂行することができな

くなった

内容審査

届出書類受理

（変更承認）

届 出

内容審査

工事担当課Aの工事と工事担当課Ｂの工事において、

新たな（変更後の）現場代理人等の兼任を開始

届出書類受理

（変更承認）

届 出


