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市町村使用欄特別徴収切替届出（依頼）書

給
与
支
払
者

（ 所在地
（住 所）

提出

11 11

〒〒２２７７３３――００１１２２４４

11 11

平成

　　２２９９　 年　７７ 月　１１ 日 特
別
徴
収
義
務
者

フリガナ

名　 称
（氏 名）

※市町村ごと
に異なります

88 月分 （　９９　月　１１００　日納期分） から
 特別徴収を開始します。

 新規の場合、納入書 （　要　・　不要　）

　※ 普通徴収の納期限を過ぎたものは、特別徴収への

004477――444455――11114411（（内内999999））

担当者
連絡先

係

氏名

特別徴収義務者

指　定　番　号

（宛先） 鎌ケ谷市長様 ）

電話11 11 11 11

給
与
所
得
者

フ リ ガ ナ 旧　　姓

普 通 徴 収
切 替 期 別

　期別を○で囲んでください。

氏　　　　名 吉吉田田
　〔 　１　・　２　・　３　・　４　 〕 期  以降を切替希望

〒２２７７３３―００１１００１１

〒２２７７３３―００００００５５

生 年 月 日 　　昭 和　 ・  平成　５５６６　年　　７７　月　８８　日
　　　切替ができません。

特 別 徴 収
開始予定月

１月１日現在
の　住　所

現在の住所
月　 割　 額
の　 連　 絡

　必要な場合のみ記入してください。

 　　　　　　月　　　　　日　までに通知書が必要

 ※ 通知書が間に合わない場合のみ電話連絡します。
船船橋橋市市本本町町９９－－８８－－７７

　２．　６５歳以上の方については、年金所得に係る税額を給与からの特別徴収に追加することはできません。

　３．　用紙が足りない場合には、コピーしてお使いください。

【提出先】　〒273-0195　千葉県鎌ケ谷市新鎌ケ谷２－６－１　　鎌ケ谷市役所　総務企画部　課税課　市民税係

9999999999

人人事事課課給給与与係係

田田中中　　秋秋美美

鎌鎌ケケ谷谷市市中中央央１１－－２２－－３３
((カカブブ))ハハツツトトミミシショョウウジジ

【 添付書類 】

　１．　普通徴収の納付書　（二重納付防止のため、残りの納付書（納期未到来分）を添付してください。）

　　　  ※ すでに納付済みの分や口座振替の場合は不要です。

【 注意事項 】

　１．　普通徴収の納期限を過ぎたものは、特別徴収への切替ができません。本人が納めるように必ずお伝えください。

　　　  ※ 普通徴収の納期限は年４回あるため、特別徴収への切替は、２か月程度の余裕を持って行ってください。

※ １月１日現在の住所と違う場合に記入してください。

 １．入社　　　２．その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ）

11

㊞代代表表取取締締役役社社長長　　粟粟野野一一郎郎

（（株株））初初富富商商事事

ココババヤヤシシ　　ナナツツミミ

小小林林　　夏夏美美

鎌鎌ケケ谷谷市市富富岡岡４４－－５５－－６６

11 1111 11法人番号

届 出 理 由

代表者の
職氏名印 会会社社印印

6 ３

令和

職 氏 名

１０

鎌ケ谷市では、毎月１０日
までに届いた切替届をもと
に、翌月１０日頃に変更の
通知書を送付しています。
特別徴収を開始する月は、
事業所の給与計算上で徴収
が可能な月からで構いませ
んが、税額通知書の送付が
間に合わない場合には、電
話連絡により新規の指定番
号及び月割額を通知いたし
ます。

《記入例5》 就職等により、今まで普通徴収（従業員自身で納付）だった人を特別徴収へ切り替える場合

◎例５…年税額84,400円の人が令和６年７月３日に入社した場合

年税額 １期分（７月１日納期限） ２期分（９月１日納期限） ３期分（10月31日納期限） ４期分（翌１月31日納期限）
84,400円 21,400円 21,000円 21,000円 21,000円

年税額 84,400円 未徴収税額 63,000円＝特別徴収へ切り替える総額普通徴収済額 21,400円

●特別徴収への切り替えのお願い
　従業員は、就職により特別徴収に切り替わると思うことが多いため、就職後の普通徴収分を
納め忘れることが少なくありません。年度途中の入社であっても、特別徴収への切り替えにご
協力下さい。なお、切替届の提出が普通徴収の納期を過ぎた場合、納期の過ぎた分は特別徴収
には切り替えられませんので、必ず従業員自身で納付するようにお伝え下さい。

切替届は、異動があっ
た日の翌月１０日必
着で提出して下さい。

婚姻等により名字が
変更した場合は、旧姓
も記入して下さい。

退職等で転出・転居
し、住所が変わる場合
は必ず記入して下さ
い。

既に鎌ケ谷市で特別徴収義
務者に指定されている事業
所は、指定番号を必ずご記
入下さい。鎌ケ谷市での特
別徴収が初めての事業所
は、納付書の要・不要に◯
をつけて下さい。


