
ビジネス
基礎編

定員
15名 各日 13:30～16:30

お仕事で必須の情報スキル・
実務に役⽴つノウハウを学ぼう

これだけは知っておきたい！

申込み・問合せ

 鎌ケ⾕市男⼥共同参画推進センター��
���（窓⼝受付：平⽇午前9時〜午後4時）
����住所：〒273-0101�鎌ケ⾕市富岡1-1-3 
�������������������������ｼｮｯﾋﾟﾝｸﾞﾌﾟﾗｻﾞ鎌ケ⾕3階
 ��TEL：047-401-0891  ��

⽇�程 ビジネス基礎編 Canva編

10/27�(⽇)
��オリエンテーション
��体験！⼊社試験（事務職編）

��

10/30�(⽔) ��Word�補⾜講座

11/�6��(⽔) ��Excel�補⾜講座

11/10�(⽇)
��ビジネスにおける補⾜講座１
��Excel�応⽤講座

��Canvaの使い⽅

11/17�(⽇)
��ビジネスにおける補⾜講座２
��実⼒確認！P検サンプル模擬試験実施

��Canva�実践

12/�１�(⽇)
��ビジネスにおけるPowerPoint�講座
��会議資料作成のポイント

��Canva�応⽤

無 料

保育あり

各回5名まで

はじめてでも⼤丈夫！
いま⼤⼈気のデザインツール
“Canva”を使ってスキルの幅を広げよう

各日 9:30～12:30

定員
20名

編

9月1日(日)～10月17日(木) 必着
※ 先着順　※保育申込は10月11日（金）まで

申込
期間

講 � 師 ＩＴサポートありのみスタッフ

会 � 場����⽣涯学習推進センター（まなびぃプラザ）３階�研修室２

対��象��者����市内在住でパソコンを使って就職・転職を希望する⼥性

    ����（⾃宅に講座内容を復習できるパソコンがあることが望ましい。）

�   ��������※�Canva編は受講前にCanvaのアカウントを取得してください。（アカウント取得⽅法は裏⾯参照）

申込⽅法�����申込フォーム・メール・郵送・持参（任意書式）のいずれかでお申込みください。

     �〈記⼊項⽬〉住所、⽒名、年齢、電話番号、メールアドレス、応募の動機（上限800字程度）

保育あり�����保育希望の⽅は、お⼦さんのお名前（ふりがな）、⽣年⽉⽇、性別を記⼊してください。�

     ��後⽇、保育の聞き取り票を送付します。             

申込フォーム

令和6年度�⼥性の就職促進⽀援事業

＼ ⽚⽅のみの受講も可能 ∕

 鎌ケ⾕市男⼥共同参画室
���（窓⼝受付：平⽇午前8時30分〜午後5時15分）
�����住所：〒273-0195�鎌ケ⾕市新鎌ケ⾕2−6−1
������������������������市役所１階��市⺠活動推進課内
 ���TEL：047-445-1277
  ﾒｰﾙ�：danjyo@city.kamagaya.chiba.jp
 

女性のための
パソコンおしごと準備講座



ビジネス
基礎編

編

講座受講前にご⾃⾝でCanvaのアカウントを取得してください。

⼆段階認証（個⼈のスマートフォンに届くメールによる認証）により、

講座会場のパソコンでご⾃⾝のCanvaアカウントへログインしていただきます。

※�ご⾃⾝のスマートフォンで
�����受信可能なメールアドレス
�����を⼊⼒してください。

「ビジネスにおける情報スキルの学び直し」といった位置づけで、
就職するうえでこれだけは知っておきたいWord、Excel、PowerPointの
基本スキルと情報リテラシーの常識を身につけるための講座です。

⽣涯学習推進センター（まなびぃプラザ）
 ����������������������������������3階研修室２
住所：鎌ケ⾕市富岡2-6-1 電話：047-446-1111
・新京成「初富駅」より徒歩10分
・東武アーバンパークライン「鎌ヶ⾕駅」より徒歩15分

いま人気のデザインツールCanva（基本無料で使え、ブラウザ上で操作が
可能）の基本的な使い方を学び、ビジネスに役立つ広報物等の作成スキル
を身に付けるための講座です。

以下の⼆種類の講座を⾏います。
⽚⽅のみ受講することも、両⽅の講座を受講することも可能です。

このチラシも
Canvaで
作りました

➡

講座内容の詳細

会場案内

Canvaアカウント
取得⽅法


